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Tampilan Halaman Awal
Sistem Informasi Pegawai

a) Kunjungi alamat website sip.uinsgd.ac.id pada browser.
b) Masukkan username (NIP)

c¢) Masukkan password (dikirim ke e-mail)

d) Klik Login

*Jika belum mempunyai akun, hubungi bagian
Kepegawaian

Play (k)

|
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2017 @

Bagian Kepegawaian - UIN S5GD Bandung.



Tendik / DT

Kontrak Kerja

Presensi

PP no. 53

Tampilan Menu Utama
Sistem Informasi Pegawai

a) Arahkan kursor pada tab menu, klik menu “Tendik/DT”

b) Klik sub menu “Presensi”

ml SEBARAN DOSEN DAN KEPENDIDIKAN PNS
Utama

Tendik / DT

. Kontrak Kerja

PF no. 53

Ortala

Operator

Setting

Keluar

2017 @ Bagian Kepegawaian - 5IP UIN Sunan Gunung Djati




Tampilan Halaman Awal
Kehadiran dan Kinerja
Sistem Informasi Pegawai

Sebelum memulai membuat rencana bulanan, pastikan
sudah membuat TUPOKSI (Tugas Pokok dan Fungsi) pada
menu “Kontrak Kerja”

Jika sudah, klik tab menu “Rencana Bulanan”

£ KEHADIRAM [ AUGUST 2019 )

& K 2 F.
Hari

1 Kamis

2 Jum

3 abtu

4 ingzu

s Senin

B Sela:

7 labu
Kamis

[=] JJ”
abiu
linggu
Senin
Zela

!gga Minggu Datang

01 Aug 2019 £
02 Aug 2019 3

03 Aug 2019

04 Aug 2019

Totz Jam Kerja Mingzu ke - 31

05 Aug 2015 32
06 Aug 2018 2 o723
07 Aug 2013 32 07:27

08 Aug 2019

09 Aug 2019

0 Aug 2019

11 Aug 2019

Total |am Kerja Mingzu ke - 32
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o
Tampilan
Kontrak
Kontrak Bulanan Tahunan Rencana Realisasi Kurang Lebih Ver Edit
60 0 0 0 0 \\
Untuk menambah Kuantitas/banyaknya rencana kinerja ) ﬁ A ﬁ )
bulanan, klik icon “pencil” ) . ) )
24 0 0 0 0
MNon PNS 3 Q 0 o] 0

Total




| Rencana Kinerja
& Kehadiran & Kinerja # Reng
Tampilksn| 10 v data setiap hald ROk FEE R s
Kinerja
Form Penambahan No  Tupoka  — p—
. O O 1 Pelayanan Kensultasi | | o 0
Kuantitas Rencana Kinerja = R
3 Mengelola Kenaikan Gaji Be.l Walktu Efeltif SWIERER | 0 0
4 Mengelola Kenaikan Pangka. A i T 0
a) Masukkan jumlah/kuantitas Rencana Kinerja yang akan R pega; P .
dikerjakan selama 1 (satu) bulan. e | =) P 0
b) Klik tombol Simpan 7 Pelayanan Administrasi Penl . 0 0
c) Ulangilangkah ‘@’ dan ‘b’ pada tupoksi lainnya. O gl oo e : 5 :
9 Melaksanakan Kegiatan Penerimaan CPNS 3 0 [i] 0
10 Melaksanakan Kegiatan Penerimaan Pegawai Non PN5 3 0 [i] 0

* Kuantitas rencana disarankan sama dengan atau lebih
dari kuantitas efektif

e (Y o 7o PR - R w @ @8 B

Menampilkan halaman 1 dari 10 dengan jumlah data 10 (filtered from 1 total entries)

2% Reload




Menunggu Verifikasi
Atasan

Setelah selesai memasukan jumlah kuantitas, tahap

selanjutnya menunggu verifikasi dari atasan

* Icon berwarna kuning, artinya rencana kinerja belum

terverifikasi

Kontrak
Tahunan

360

L

Rencana
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Kinerja

Realisasi
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Lebih

Cari:

Ver

Edit

Total




Rencana Kinerja
telah DiveriﬁkaSi ::hanI:Z: Rencana Realisasi Kurang Lebin Edit

360 30 a 30 a
102 2 0 2 ’
* . . . . &0 50 i) 60 \\ 0 E,-/
Icon berwarna biru, artinya rencana kinerja telah b 0 L o .
o o o o 2 25 0 25 0 v
diverifikasi oleh atasan, dan bisa menambahkan laporan : @
: g g 12 2 0 2 0 =
kinerja harian.
53 3 0 3 0 =
24 2 0 i 0 =
02 2 0 2 0 =
3 3 0 3 0 (A
3 3 o 3 0 =




Menambahkan Laporan
Kinerja Harian

Pada menu presensi, klih tombol “jam kerja” untuk

menambahkan laporan Kkinerja harian.

* pastikan tanggal jam kerja yang dipilih sesuai dengan

apa yang dikerjakan pada tanggal tersebut
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Hari

Kamis

Jum'at

Sabtu

Laporan Kinerja Harian
£ KEHADIRAN Tanggal : 01 Aug 2019

04 Aug 207

& Kehadiran No Tupoksi Keterangan

Menambahkan Laporan
Kinerja Harian

Jum'at

Sabtu
Klik tombol “Tambah Kinerja” untuk menambahkan : r' 04 Aug 2019 (m
laporan kinerja harian pada tanggal terpilih. S

®
®

Senin

®

Selasa

®
RO

Rabu

®

Kamis 08 Aug 2019

®

Jum'at 09 Aug 2019

Sabtu 10 Aug 2019

®
0O0O0D

0

Minggu 11 Aug 2019




Zan Kinery

Pelayanan Kensultasi

Tambah Kinerja Harian

Tupoksi * Pelayanan Konsultasi

Ketgrangan *

Tupoksi

Menambahkan Laporan
Kinerja Harian

a) Pilih tupoksi (tugas yang dikerjakan)

b) Masukkan keterangan terkait tugas yang dilakukan

c¢) Masukkan kuantitas/jumlah pekerjaan yang telah
dikerjakan

d) Klik tombol “simpan”.

* Ulangi langkah diatas pada setiap tanggal (setiap hari)
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